Zakladni Skola Kolin II., Kmochova 943

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Vnitini fad Skolni druziny je zdvazny pro pedagogické pracovniky a pro vSechny
zajemce o pobyt a Cinnost ve Skolni druzin€. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druZina neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika,
kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim posldnim Skolni druziny je zabezpeceni
pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zak1l, ¢astené také
dohledu nad zaky. Ve své cCinnosti respektuje podminky pro zéky s odliSnym matefskym
jazykem, z&ky s naddnim a respektuje zaky se specidlnimi vzdéldvacimi pottebami.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochézce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni skoly, pokud nejsou piijati k
¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti udastniki zdjmového vzdélavani (dale ..zaci®) a jejich
zakonnvch zastupcu

Prava zaki
74k mé pravo na svobodnou tcast v zdjmovém vzdélavani, na zaji§téni prostoru pro viestranny
rozvoj osobnosti, na zabezpeceni piistupu k informacim, na vyjadieni vlastniho nazoru, na
ochranu pted jakoukoli diskriminaci a nésili, na vzd€lani a na svobodu mysleni, projevu,
shromaZd’'ovani a ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zdkladnich psychohygienickych
podminek.
Povinnosti Zaku
74k mé povinnost fadné dochazet do SD, dodrzovat vnitini fad uéeben, predpisy a pokyny §koly
k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, plnit pokyny pedagogickych pracovnikti v souladu se §kolnim
fadem, chovat se sluSné¢ k Zakim 1 k dospélym, respektovat prava druhého, vyjadiovat se
slusné, nedopustit nasili, neponizovat a nezesmésnovat, nenosit predméty, které by mohly
ohrozit bezpeé¢nost jinych osob. Zak ma mobilni telefon uloZen ve $kolni tasce a pouziva ho po
dohodé¢ s vychovatelkou pouze pro komunikaci s rodi¢i nebo zakonnymi zastupci. Tablety a
notebooky se do skolni druziny nenosi.
Prava zakonnych zistupci
Zakonny zastupce ma pravo sezndmit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu ditéte ve
SD, na informace o chovani a vzdélavani ditéte.
Povinnosti zakonnych zastupci
Seznamit se s Vnitinim fadem SD, sdélit pisemné rozsah dochazky a zptisob odchodu Zaka ze
$kolni druziny, oznamit pisemn& odchod Zika ze SD, odchazi-li v jinou dobu, neZ je uvedeno
na pfihlasce, oznamovat ve SD zmény zdravotni zpUsobilosti, zdravotni potiZze, informovat o
vyskytu vsi u ditéte. Uhradit Gplatu za z4jmové vzdélavani, respektovat ustanoveni vnitiniho
adu SD, respektovat pokyny vychovatelek a pedagogi v souladu s pravnimi piedpisy.




1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin¢ je urcena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajisStuje a organizuje piihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci rodic¢im,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.3. Uplata je splatna pfedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ leden a tnor az
cerven. Vyse Uplaty je stanovena na cely skolni rok a ¢ini 200,- K¢ za mésic. Vybirdme na
kazdé pololeti Skolniho roku 1000,- K¢. Skola pfijima platby pouze pfevodem na stanoveny
ucet.

1.4. Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
Vv hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

€) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpote

d) ma narok na ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze rediteli.

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele $koly nejpozdgji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 28.2. Reditel $koly rozhodne
o piipadném vylouceni zdka ze Skolni druziny z divodu nezaplaceni poplatku k uvedenym
terminiim.

1.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

1.7. Zékonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochézce do druziny sdéli druzin€ rozsah
dochazky zéka a zpisob odchodu zéka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin¢, odchylky od dochazky Zdka nebo pokud mé zak
odejit ze Skolni druziny jinak €i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli rodice druziné pisemng. Pfedem zndmou nepfitomnost Zdka v druZiné zakonny zastupce
oznami pisemne.

1.8. Dochéazka Zzakl je vedena v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Dochazka do druZiny
v dobé od 6.30 do 7.40 hodin je vedena elektronickou formou.

1.9. Pisemné piihlasovani zakl probihd formou Zépisniho listku. OdhlaSovani Zzaki ze Skolni
druZiny je provadéno na zékladé€ pisemnych Zadosti rodict zéka.

1.10. Zak, ktery je ptijat k pravidelné dochizce do Skolni druziny, se zaroveir pravidelng
stravuje ve Skolni jidelné.

1.11. Reditel 8koly rozhodl podle § 123, odstavce 4, zékona &islo 561/2004 sb., §kolského

zakona v platném znéni, o stanoveni uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni druzin€ pro déti
cizincl ve stejné vysi jako pro déti statnich obcant Ceské republiky.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba $kolni druziny je od 6.30 do 7.40 hodin a od 11.40 do 16.30 hodin nebo po
ukonceni vyucovani.



2.2. Ukonceni provozu Skolni druziny.

Na ranni provoz navazuje plynule $kolni vyuéovani. Zaci odchazeji ze $kolni druziny do tiid
dle rozvrhu hodin. Z budovy do budovy jsou zaci odvadéni pod dohledem vychovatelek nebo
jiné povétené osoby. Odpoledne je zak propustén ze skolni druziny v terminu, ktery je uveden
v zapisnim listku Skolni druZiny a v doprovodu 0sob v ném uvedenych. Zaka predava
vychovatelka osobn&. Zak je propustén ze $kolni druZiny samostatné na piani rodi¢t pouze
V terminu, ktery rodice uvedou na zapisnim listku Skolni druziny.

Vychovatelka mtize zéka propustit ze Skolni druziny pouze na zéklad¢ informaci potvrzenych
podpisem rodicli v zapisnim listku nebo na zéklad¢ pisemné zadosti rodict podané piedem. Na
telefonické zadosti o uvolnéni zaka nebude bran zietel.

V piipadé, ze pro zéka neptijde doprovod do ukonceni provozni doby skolni druziny, je
povinnosti vychovatelky zajistit osobni pfedani zaka rodicim v prostorach skolni druziny.
PakliZe se ji to nepodaii, uvédomi Policii Ceské republiky, ktera podnikne potiebné kroky.
Vychovatelka zdka neopousti a predd jej s policii rodicim, popiipadé policii a socidlni
pracovnicl.

2.3. Cinnost §kolni druziny probiha v budovach Zakladni $koly Kolin II., Kmochova 943 a
Kmochova 124. Ke své ¢innosti mtize pouzivat i Skolni zahradu. Chovéni na skolni zahrad¢ se
tidi Radem Skolni zahrady. Za jeho dodrzovani odpovida ptislusna vychovatelka.

2.4. Oddéleni skolni druZiny se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

Nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika stanovuji s ohledem na druh
vykondvané ¢innosti t€astnikll, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem, na Skolni zahradé maximaln¢ 30 déti,

b) pfi organizaéné¢ ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem S8koly pifedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.5. Do $kolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera je
stanovena ve zvlastnim rozpisu.

2.6. Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky §kolni druziny. Pobyt déti ve SD je organizovan podle tydenni skladby
zaméstnani. Hlavni ¢innost probiha od 13.00 (13.30) do 15.00 hodin, v tuto dobu si zakonni
zastupci zaky nevyzvedavaji.

2.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim piipravu na
vyucovani.

2.8. Rodice, zdkonni zéstupci a dalsi navstévnici do prostor skolni druziny nevstupuji.

2.9. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny, pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet zakl zatfazenych do
druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.10. Pfi postupnych odchodech zéki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé¢, kdy pocet zaku v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou Cinnost — zajmovou,
relaxacni apod.



2.11. Reditel schvaluje podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dal§i aktivity. Skolni druzina mizZe zfizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové mohou
byt i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do $kolni druZiny k pravidelné dochézce. Cinnost v krouzcich,
které vyzaduji zvySené materialni zajisténi, je poskytovana za uplatu.

2.12. Z4ymov¢ utvary Skolni druziny a zajmové utvary skolniho klubu se mohou ve své ¢innosti
vzajemné prolinat pod vedenim vedouciho zajmového utvaru.

2.13. Skolni druzina muiZe zfizovat zidjmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni
dobu $kolni druziny. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis
do skolni druziny. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3. Bezpecénost a ochrana zdravi

3.1. Pro ¢&innost $kolni druZiny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu, pokud
Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napft. télocvi¢na, cvicnd kuchyiika,
dilna,...), ¥idi se ptislusnymi ady pro tyto uéebny. Zaci pfihlaseni do kolni druziny jsou
pouceni 0 BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

3.2. Zéaci se ve Skolni druzin€ pfezouvaji. Pii ¢innostech na Skolni zahradé¢ se ptevlékaji do
sportovniho oble¢eni vhodného k vykonavané ¢innosti.
3.3. Zak je povinen okamzit€ nahlésit vychovatelce iraz sviij nebo uraz spoluzéka.

3.4. Z&k je povinen okamZité oznamit vychovatelce ztratu, ke které doslo v souvislosti
S pobytem ve Skolni druzing.

3.5. Zakim je zakéazano nosit do Skolni druziny véci nebezpecné pro zivot a zdravi své a
ostatnich (rlizné zbrané, ziva zvitata, omamné prostfedky, navykové latky, drogy, alkohol,...).

3.6. Zaci se chovaji tak, aby imysln& neposkozovali zafizeni a vybaveni $kolni druziny.
V ptipadé, Ze dojde k poskozeni majetku, ohlasi neprodlené toto vychovatelce, kterd zajisti
bezpecnost zakil a nasledné zajisti opravu.
3.7. Pitny reZim je organizacné zajiStén ze Skolni jidelny. Cena pro jednoho Zéka a pololeti je
soucasti vybiraného poplatku.

4. Chovani zaki

4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve $kolni druziné se zék iidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a Vnitinim fadem
Skolni druziny pro zaky, ktery je vyvésen ve Skolni druzing.

4.4. Béhem pobytu Zidka ve Skolni druziné neni povoleno pouZivani mobilnich telefond.
Vyjimky povoluje vychovatelka.



4.5. Pii opakovaném nevhodném chovani (ublizovani spoluzdktim, vulgarité, ni¢eni majetku,
projevech hrubého chovani,...) svold vychovatelka schiizku se zdkonnymi zdstupci zdka.
K jednani se zakonnymi zastupci muze piizvat tfidniho ucitele nebo 1 zastupce vedeni Skoly.

4.6. Pokud zak narusuje soustavné Skolni ¥ad a &innost $kolni druZiny, miize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodu.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

5.1. Vychovatelky na za¢atku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni zaki o pravidlech
bezpe&nosti a chovani v SD a provedou dodate&né pouéeni 7k, chybgjicich v prvnich dnech.
5.2. Vsichni zaméstnanci §koly jsou pii vzdélavani a béhem provozu SD povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchazeni vzniku socialné¢ patologickych jevi, poskytovat zakiim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy. Sleduji zdravotni stav zakl a, v ptipad¢ nadhlého onemocnéni
zaka, informuji bez zbyte¢nych prutahl rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zdk mize byt
odeslan k 1ékatrskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii urazu poskytnou
vychovatelky zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazl, piipadné vyplni ptedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem &innosti SD.

5.6. Zavsiveni je povazovano za infekéni onemocnéni ,,pediculosis®, u kterého hrozi Sifeni
mezi détmi. Z divodu ochrany zdravi déti nemuize byt postizeny zak zatazen do kolektivu. Pfi
podezieni na vyskyt v§i jsou rodice informovani a musi zajistit odborné vySetfeni a odvsiveni.
Pii névratu ditéte bude poZadovano pisemné Cestné prohldSeni rodice, Ze dit¢ bylo fadné
odvsiveno/vyléceno. O vyskytu v§i je informovano vedeni Skoly a rodice ostatnich déti.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti - zapisni listky pro zaky, kteti jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce, listek obsahuje pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

c) celoroc¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny.

V Koliné dne 1. 9. 2024

Mgr. Jiti Némecek
feditel



J& (uved'te své jméno a piijmeni)

zakonny zéastupce (uved’te jméno, piijmeni a tfidu zéka)

svym podpisem stvrzuji seznameni se s Vnitinim fadem Skolni druziny Zakladni Skoly Kolin

Il., Kmochova 943.

V dne

podpisy zédkonnych zastupcii



